
108 四技二專甄選入學第二階段報名備審資料上傳常見問題 Q&A 

【繳交方式】 

問題：
我的第一階段篩選通過 3 個校系科(組)、學程，是否一定要透過甄選委員會備審

資料上傳系統，上傳該校系規定繳交的備審資料？ 
答：是的。未依規定期限及方式完成「第二階段報名（含備審資料網路上傳）」之考

生，視同放棄參加指定項目甄試之資格；請務必詳閱該校系（組）學程甄選辦法

之規定。 
【指定項目甄試費繳費方式】 

問題：第二階段的指定項目甄試費如何繳費？ 
答：考生如欲參加報名校系科(組)、學程之第二階段指定項目甄試者，須依報名校系

科(組)、學程規定期限，繳交指定項目甄試費用。 
1.指定項目甄試費用：詳見「各校系科(組)、學程甄選辦法」。 
 「指定項目甄試費」單項新臺幣 500 元，二項(含)以上新臺幣 750 元。 
 低收入戶考生全免；中低收入戶考生減免 60%，單項新臺幣 200 元，二項(含)
以上新臺幣 300 元。 
2.繳費方式： 
 A.考生須至本委員會網站「各組第二階段報名系統」查詢報名校系科(組)、學程

報名費金額及繳款帳號，並可下載繳款單；此繳款帳號每一校系科(組)、學程皆

不同，僅限個人繳費， 
考生須依「各校系科(組)、學程甄選辦法」之「備審資料上傳暨繳費截止日期」，

完成繳交指定項目甄試費用。 
 B.繳款手續費由考生自行負擔(請詳閱本簡章附錄三「報名費及指定項目甄試費

繳費方式及匯款注意事項」。 
 C.繳費完成 2 小時後，可至本委員會網站「各組第二階段報名系統」查詢是否

已繳費成功；若尚未成功，請持繳款收執聯(收據)至原繳款金融單位洽詢，或檢

視 ATM 交易明細表確認轉帳是否成功。 
【上傳檔案製作方式】 

問題：在進行備審資料上傳前，我所使用的電腦需要有哪些作業系統或軟體？ 
答：建議電腦必須安裝有 Adobe Reader6.0 以上中文版(請按此連結安裝)，此外，文

書軟體建議使用 office2007 以上版本。建議使用 Chrome 瀏覽器的無痕視窗，最

佳瀏覽解析度為 1024 * 768。 

問題：
我是否要將校系要求的備審資料中所有項目製作成一個檔案，或分項目製作成個

別檔案後再上傳？ 
答：請依各校要求項目，分項製作成 PDF 格式檔案並逐一上傳。 

問題：
我製作要上傳備審資料的檔案時所需使用的格式為何？每一個校系我所能夠上傳

的檔案大小各是多少？ 
答：審查項目一律須以 PDF 格式之檔案上傳，每一個校系的單一審查項目大小以 5MB

為原則，另每一個校系所有審查項目之檔案總容量以 10MB 為限。 
問題：我如何知道製作完成的檔案類型是否為 PDF 格式？如果不是，我如何轉換為 PDF



格式？ 
答：選擇你已製作完成之檔案，按滑鼠右鍵，再點選內容鍵，即可看到該檔案之檔案

類型。若你要將檔案轉換成 PDF 格式，可以至本會網站下載專區之其他事項下載

中下載相關教學說明。 
問題：我如何知道製作完成的 PDF 格式檔案大小為何？ 

答：選擇你已製作完成之 PDF 格式檔案，按滑鼠右鍵，再點選內容鍵，即可看到該檔

案之容量。 
問題：我製作上傳的檔案時，需要製作封面或是編製頁碼嗎？ 

答：當你於備審資料上傳系統「進行檔案合併」功能或完成確認後，系統會主動於各

備審資料前加入書籤(封面)，但不會主動加入頁碼，你可以依需求自行決定是否

製作封面或編製頁碼。 
【無法登入上傳系統】 

問題：上傳期間已經開始，我的網頁為何還出現非系統開放時間的訊息？ 
答：1.這是因為您的瀏覽器設定為記憶最後一次瀏覽的內容，請同時按下「Ctrl」+「F5」

重新整理網頁。 

 
2.關閉 IE 瀏覽器的 proxy 設定，關閉 proxy 方式如下：啟動 IE->到 IE 瀏覽器上

的工具列->工具->網際網路選項->連線->區域網路設定->將 proxy 伺服器的勾選

取消->確定。 
 3.建議使用 Chrome 瀏覽器的無痕視窗，最佳瀏覽解析度為 1024 * 768。 

問題：
輸入統測准考證號碼、身分證號碼（或居留證號碼）及通行碼後，畫面卻顯示輸

入錯誤，為什麼呢？ 
答：1.請先確定你所輸入的號碼是否與報名統一入學測驗的准考證號碼及身分證號碼

（或居留證號碼）相同。 
2.通行碼於第一階段報名完成後配發，首次登入後系統將強制要求修改密碼，請

你務必配合做修改。 
3.請檢查你的電腦鍵盤是否有鎖住大寫鍵（Caps Lock），造成所輸入的號碼非正

確大小寫之英文字母。 
4.你亦可先開啟筆記本或 Word，在上面打上你的號碼，複製後於輸入號碼處貼上。

問題：首次登入系統後，一定要修改通行碼嗎？如之後忘記了通行碼，該怎麼辦？ 
答：是的，通行碼於第一階段報名完成後配發，首次登入後系統將強制要求修改密碼，

請你務必配合修改。 通行碼僅限考生本人使用，考生登入本學年度四技二專甄選

入學招生相關資訊系統，皆須使用此通行碼，應妥善保存通行碼，切勿公開或交

付他人使用。 遺失時，須依通行碼遺失補發規定，填妥補發申請表並黏妥身分證

明文件影本後，傳真至本委員會提出申請補發，補發以 1 次為限。 
【上傳及確認問題】 

問題：
我已進入備審資料上傳系統，按下「點我上傳」且選定資料存放之路徑，並點選

檔案後按下開啟卻無法上傳，該怎麼辦？ 
答：請先確定資料存放之路徑是否正確、檔案是否為 PDF 格式。 

問題：我如何確認已完成上傳的備審資料檔案，系統已完整接收？ 
答：請於各個備審資料完成上傳後，執行檢視功能，開啟已上傳的 PDF 檔案，並確認



備審資料檔案內容是否完整及正確。 
問題：備審資料檔案只能夠上傳一次嗎？ 

答：已上傳備審資料的檔案於該校系繳交資料上傳截止日前，只要未完成確認作業都

可以重複上傳，系統儲存的備審資料檔案為以你最後完成確認的檔案為準。 
問題：我需要對系統中的每一個校系，逐一執行確認作業嗎？ 

答：是。 
問題：我如何確認我已經完成上傳？我已進行確認，但後來想要再修改，該怎麼辦？ 

答：若你上傳的校系科組、學程已經產生「備審資料上傳確認表」，即表示該校系已

完成上傳；或可再次進入備審資料上傳系統，查看校系科組、學程的確認狀態欄，

如果出現「已確認」字樣，表示你有確認成功，該校系已經完成上傳。 依招生簡

章規定上傳的備審資料一經確認後，一律不得以任何理由要求修改，請你務必審

慎檢視上傳的資料後再進行確認。 
【服務專線及時間】 

問題：如上傳期間有問題的話，可以詢問那些單位？ 
答：如上傳期間有遇到非以上所列各項原因而又不知為什麼無法完成上傳時，請於作

業期間每日 9:00 至 17:00 止電洽本委員會儘速電洽本會專線(02)2772-5333 尋求

協助。 
 


