達德商工學生請假及教職員工協助處理流程                        101.03.30於教官室
               →學生來校後需請假離校者，需請家長到校帶學生 →
               →事假、喪假→請家長於事前向導師報備及請假   →

               →病假→請家長於當日上午8時前電話向導師請假 →
               →1.導師接到電話後自行登記處理。
               →2.因導師未接到電話，家長致電到校，07：50前可打至教官室，07：50後值日人員或教職員工接到電話。
                    →詢問學生之班級（若家長不知道學生班級，要問住址（路、號）或導師姓名以避免有同名出現）、姓名、請假之假別（事、
                     病、喪假）、與學生之關係→利用校務系統「學生請假登記」欄位登錄即可（學期末統一檢討，配合度高者，予以行政獎
                     勵。）→校務系統會自動通知該班導師，各班導師只要上網就可以知悉漏接之家長電話（當日代導可至教官室查詢）→
                導師利用時間關心及查證未到校上課之學生。
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
回          條
※敬請全校(值日)職員工對以上學生請假及協助處理流程提供意見，無論有無意見請於101年4月12日（星期四）16時前回傳至dt2046@tdvs.chc.edu.tw
姓名：              薪資代號：

建議：



學生因故需請假





學生返校三日內，持必要之證明，


完成請假手續。





家長打電話至學校為學生請假











